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Smérnice o nakladani s osobnimi udaji ¢tenaru

Smeérnice o nakladani s osobnimi Udaji étenafd jsou pfilohou Knihovniho fadu Mistni knihovny ve
Strasicich (déle jen ,knihovna®).

Knihovna zpracovava osobni Udaje ¢tenaru v souladu se zakonem 101/2000 Sb. o ochrané osobnich
udaja.

Osobnimi Udaji jsou v podminkach knihovny zejména identifikacni a adresni Udaje &tenafa a uzivateld
knihovny nebo Udaje o jejich vypujckach &i jinych transakcich.

Osobni Udaje jsou zpracovavany vlastnimi zameéstnanci knihovny manudlnim a automatizovanym
zplsobem.

Osobni udaje jsou zpracovavany k témto uceliim:

e ochrana majetku, zejména knihovniho fondu

e poskytovani kvalitnich sluzeb ¢tenafim, Gc¢inné kontaktovani ¢tenarll, evidence vsSech
transakci ¢tenarud, evidence absencnich vypuljcek, statisticka vyhodnoceni

e naplnéni povinnosti uloZzenych knihovné obecné zavaznymi pravnimi predpisy, zejména
knihovnim zakonem 257/2001 Sb. a zdkonem 563/1991 Sb. o Géetnictvi

Knihovna zpracovava tyto osobni udaje:

zakladni identifikaCni Gdaje Etenare:
jméno a pfijmeni, adresa bydli§té, datum narozeni. Tyto Udaje je povinen Ctendr uvést a strpét jejich
zpracovani knihovnou, pokud chce vyuzivat sluzeb knihovny v plném rozsahu.

dalsi kontaktni udaje:
akademicky titul, dal$i kontaktni adresa, e-mailova adresa, telefonni €islo aj. Tyto udaje ctenaf nemusi
uvadet.

sluzebni udaje:
udaje o legitimaci ¢tenare, o pfedmétu a Case provedeni a ukonéeni absenéni vypujcky, o rezervaci
dila z fondu knihovny, o upominani nevraceného dila.

ucetni udaje:
Udaje o provedenych finan¢nich transakcich mezi ¢tenafem a knihovnou, zejména o jejich Géelu, Ease
a dalSich nélezitostech podle § 11 odst. 1 zakona 563/1991 Sb. o Ucetnictvi

Osobni udaje ¢tenare uchovava knihovna:

na originalnich pisemnostech, kterymi jsou pfihlaSka ¢tenafe a ucetni doklady. Tyto pisemnosti jsou
uchovavany ve sluzebnich prostorach, kam je zamezen pfistup nepovolanych osob obvyklymi
prostfedky.

v pocitacovych databazich, kde je pfistup k datim chranén systémem pfistupovych Uétd, hesel a prav
stanovenych v rozsahu potfebném pro plnéni Ukollt jednotlivych pracovnikd knihovny. Data jsou
chranéna antivirovou ochranou a systémem bezpeénostnich kopii.

Pokud ¢tenaf ukonci své clenstvi v knihovné, jeho osobni Udaje se likviduji skartaci originalnich
pisemnosti a anonymizaci Udaji v pocitacovych datab&zich. Anonymizované Udaje postradaji jméno,
pfijmeni a adresu bydlisté. Jsou déle pouzivany pouze pro statistické ucely.

Vedouci knihovny schvdlil tyto Smérnice dne 31. 12. 2007, plati od 1. 1. 2008 na dobu neurcitou.



